Geragao dos arquivos do Beneficio Emergencial — B.E.M

1) Arquivo de cadastro no Beneficio Emergencial
Para gerar o arquivo de cadastramento em lote do beneficio emergencial deve-se executar o processamento
TEK-> DEP. PESSOAL: GERAR ARQUIVO CSV B.E.M. CADASTRO
Neste processamento serao solicitadas as seguintes informacdes:
- Periodo de assinatura do acordo: [Data acordo — Inicio] e [Data acordo — Fim]
- Conta bancaria: Informe a origem da conta bancaria que sera utilizada na geracdo do arquivo
- Tipo de adesdo: Escolha entre as op¢bes [Suspensdo do contrato] ou [Redugdo da carga horaria]
- Cédigo do indice (reducdo): Devera ser informado o cédigo do indice apenas se o tipo de adesao escolhido
for a reducdo da carga hordria.
- Cédigo do afastamento (suspensdo): Devera ser informado o cddigo do afastamento apenas se o tipo de
adesado escolhido for suspensdo do contrato.

No exemplo abaixo serdo selecionados todos os funcionarios que assinaram um acordo de reduc¢do da carga
horéria entre os dias 03/05/2021 e 04/05/2021 e que o indice utilizado para o registro da reducéo foi o 607.
Pode-se utilizar também a ficha [Funcionarios] para selecionar quais funciondrios fardo parte do
processamento.

Principal |Fur1ciona'rios |

Data acordo - Inidio |03,r0512021 fti|
Data acordo - Fim |04,r0512021 =

Conta bancaria In-Cadasim do Fundionario ;I

Tipo de adesdo Il—Reduéo da carga horaria LI
Cédigo do indice (reducdo) 607

Cédigo do afastamento (suspensdo) [0]

Esc - Cancelar F9 - Executar

|+ | Tipo Inscri... CMPJ/CEI C... |Data Admi... | CPF Trabalhador | PIS/PASEP Trabalha... Mome Trabalhado ~
B v 1-CMP] 86.682.033/0001-05 20/01/2020 KIMBER. CLUNNIMNGHAM
+  1-CMPJ 86.682.093/0001-05 06/01/2020 JAMIECE ADAM
v 1-CMNPJ 86.682.093/0001-05 06/01/2020 BRITMI GODDARD
¥ | 1-CNPJ 86.682.033/0001-05 06/01/2020 ROSALIND BURT
v
< >
[ Esc - cancelar [ F5 - confirmar

Apds conferir as informagdes clique no botao confirmar para gerar o arquivo



2) Arquivo de cancelamento do Beneficio Emergencial

Para realizar o cancelamento em lote do beneficio emergencial deve-se executar o processamento
TEK-> DEP. PESSOAL: GERAR ARQUIVO CSV B.E.M. CANCELAMENTO

Principal | Fundionarios I

Data do acordo |3

W Gerar arquive de cancelamente de Beneficio Emergencial - B.EM

Prindpal Fundionarios |

rFiltrar por
~ Intervalo Cadigo Descricio
IoF | 184---||arDELLA MUR E
" Excecio .
- @ Adicionar & Retirar -*ﬁ
" No Filtrar ——
Codigo I Descricio I A

177 EMMALINE MASON
179 | ASHELY WHITEHOUSE
180 | JANIECE ADAM

181 | BRITNI GODDARD

n 183 INA HODSOM

Ld 184 | ARDELLA MUIR.

W Gerar arquive de cancelamento do Beneficio Emergencial - B.E.M

L E Tipo Inscri... CMPJ/CEI C... | Data Admi... | CPF Trabalhador Mome Trabalhadaor Data Acordo -
pEVE 1-CHP] 86.682,033,/0001-05 02/01/2020 EMMALINE MASON 03/05/2021
" 1-CMPJ 86.682.093/0001-05 28/01/2020 ASHELY WHITEHOUSE 03/05/2021
v | 1-CMP] 86.682.093/0001-05 06/01/2020 JANIECE ADAM 03/05/2021
¥ 1-CNPJ 86.682.033/0001-05 06/01/2020 BRITNI GODDARD 03/05/2021
v | 1-CNPJ 86.682.093,/0001-05 02/01/2020 IMA HODSON 03/05/2021
v 1-CNP] 86.682.093/0001-05 01112020 ARDELLA MUIR 03/05/2021

v

Esc - Cancelar [ F5 - Confirmar
I E—

Apds conferir as informacgdes clique no botao confirmar para gerar o arquivo



3) Arquivo de prorrogacao do Beneficio Emergencial
Para realizar a prorrogacdo em lote do beneficio emergencial deve-se executar o processamento
TEK-> DEP. PESSOAL: GERAR ARQUIVO CSV B.E.M. PRORROGAGCAO
Neste processamento serdo solicitadas as seguintes informacdes:
- Acordo assinado — Inicio: data da assinatura do acordo
- Antiga data de fim de acordo: data final do acordo vigente
- Cddigo indice de acordo de trabalho: indice utilizado para registrar no sistema o acordo de reducédo da
jornada de trabalho ou suspensao do contrato
- Dias prorrogacao: quantidade de dias que o acordo sera prorrogado
- Atualizar indice de fim de contrato: marque essa opcdo caso deseje que o processamento faca a alteracdo
na data de langamento do indice relacionado ao término do acordo.

No exemplo abaixo serdo selecionados todos os acordos assinados no dia 15/04/2020, com data prevista
para o término em 13/06/2020 e que utilizaram o indice 605 para o registro no sistema.

Pode-se utilizar também a ficha [Registro do funcionario] para selecionar quais funcionarios fardo parte do
processamento.

Principal | Registro do Funcionério |

Acordo assinado - Inidio Im

Antiga Data de Fim de Acordo Im

Cédigo do Indice de acords de trabalho
Dias Prorrogacéo

¥
H v Atualizar Indice de fim do Contratol

Na tela seguinte serdo apresentados todos os registros localizados, nesta tela também é possivel selecionar
quais registros fardo parte do arquivo gerado.

hd E CNPI/CEI C...| Data Admissao | CPF Trabalhador Mome Trabalhador Data Acorde || Dias Prorrogacao I
M4 1ce 01/06/2013 CAMI LEGGE 15/04/2020 30

¥ 1-CNPI 01/07/2013 JANIECE ADAM 15/04/2020 30

| 1-CNPI 05/08/2013 DAMIELLA GODDARD 15/04/2020 30

+ 1-CNPI 16/09/2019 ZOILA STUART 15/04/2020 30

Selecione os registros dos contratos que serao prorrogados e clique no botdo [Confirmar] para gerar o
arquivo.



4) Arquivo de antecipagdo da data de término do Beneficio Emergencial
Para realizar a antecipacdo em lote do término do beneficio emergencial deve-se executar o processamento
TEK-> DEP. PESSOAL: GERAR ARQUIVO CSV B.E.M. REDUCAO DE VIGE
Neste processamento serdo solicitadas as seguintes informacgdes:
- Acordo assinado — Inicio: data da assinatura do acordo
- Data antecipagao: nova data de término do acordo
- Antiga data de fim de acordo: data atual de término do acordo
- Cddigo indice de acordo de trabalho: indice utilizado para registrar no sistema o acordo de reducédo da
jornada de trabalho ou suspensao do contrato
- Atualizar indice de fim de contrato: marque essa opcdo caso deseje que o processamento faca a alteracdo
na data de langamento do indice relacionado ao término do acordo.

No exemplo abaixo serdo selecionados todos os acordos assinados no dia 15/04/2020, com data prevista
para o término em 13/07/2020 e que utilizaram o indice 605 para o registro no sistema.

A nova data de término do acordo serd 30/06/2020 e essa data sera gravada no indice apds a gerac¢do do
arquivo.

Pode-se utilizar também a ficha [Registro do funciondrio] para selecionar quais funcionarios fardo parte do
processamento.

Principal | Registro do Funciondrio I

Acordo assinado - Inido |15I04f2020 5 |
Data Antedpacio |30,|f06,|f2020 I

Antiga Data de Fim de Acordo (Preencher
Apenas se for atuali

Cédige do Indice de acordo de trabalho I 805

¥
H v Atualizar Indice de fim do Contrato!

13fo7/2020 B

Na tela seguinte serdo apresentados todos os registros localizados, nesta tela também é possivel selecionar
guais registros fardo parte do arquivo gerado.

CNPI/CET m Data Admissac | CPF Trabalhador Nome Trabalhador Data Acordo Data Antecipacao
01/08/2013 CAMI LEGGE 15/04/2020 30/06/2020

01/07/2012 JANIECE ADAM 15/04/2020 30/06/2020
05/08/2013 DANIELLA GODDARD 15/04/2020 30/06/2020
16/09/2019 ZOILA STUART 15/04/2020 30/06/2020

Selecione os registros dos contratos que terdo a data de término antecipada e clique no botdo [Confirmar]
para gerar o arquivo.



